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Załącznik nr 3 do SWZ 
 

PROJEKT UMOWY 
 

U M O W A  Nr  ZP 2/2026 
 

W wyniku przeprowadzonego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późniejszymi zmianami) – zwanej dalej 
Ustawą, postępowania o udzielenie zamówienia na usługi społeczne, prowadzone według 
przepisów właściwych dla procedury klasycznej o wartości mniejszej niż progi unijne, na 
realizację zadania pod nazwą Przeprowadzenie szkoleń dla kadry dydaktycznej PANS w 
Nysie, została zawarta w dniu ........... 2026 r. umowa, pomiędzy: 
 
Państwową Akademią Nauk Stosowanych w Nysie, ul. Armii Krajowej 7, 48-300 Nysa,   
NIP: 753-21-27-420, REGON: 532192677, którą reprezentuje: 
 

1. Rektor – dr inż. Mariusz Kołosowski, prof. ucz., 

zwaną dalej Zamawiającym,  
 
a ……………………………............................................................................................................,                      
 

którego reprezentuje: 
 

1.…………………………………………………. 
 

zwanym dalej Wykonawcą. 
 

§1 
Przedmiot umowy 

 

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkolenia z zakresu ………………… (tutaj zostanie 

wpisana nazwa szkolenia dotyczącego danej Części) – dla kadry dydaktycznej Zamawiającego 
biorącej udział w projekcie pod nazwą: „Podniesienie kompetencji kadry dydaktycznej PANS w 
Nysie zwiększającej jakość kształcenia” realizowanym w ramach programu Fundusze 
Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanym ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+), nr projektu FERS.01.05-IP.08-234/25-00. 
 
Charakterystyka szkolenia: 
………………………………………………………… 
………………………………………………………… 
 

(Powyżej zostaną wpisane charakterystyka i zakres szkolenia danej Części opisane w Rozdziale 5 pkt 4 SWZ). 

 
Szkolenie poprowadzi: ……………….. (tutaj zostanie wpisana osoba wskazana w ofercie Wykonawcy) 

 

 

2. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z zasadami polityk 
horyzontalnych Unii Europejskiej, w tym w szczególności do przestrzegania zasad równości płci 
oraz niedyskryminacji i równego traktowania oraz podejmowania działań mających na celu 
zapewnienie dostępności usług dla osób z niepełnosprawnościami. 

 
3. Na podstawie art. 95 Ustawy, Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę, 
podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę na podstawie umowy o pracę minimum 1 osoby, 
która będzie wykonywać czynności administracyjne i organizacyjne związane z przygotowaniem i 
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przeprowadzeniem szkoleń. Obowiązek ten nie dotyczy szkoleniowców (osób faktycznie 
prowadzących szkolenia).  
Zamawiający ma prawo wezwać Wykonawcę do dostarczenia wykazu osób zatrudnionych do 
wykonania usługi (tj. obsługa ww. czynności administracyjnych i organizacyjnych) wraz z 
oświadczeniem o zatrudnieniu tych pracowników na podstawie umowy o pracę. Każde 
stwierdzone uchybienie polegające na niedostarczeniu stosownych dokumentów w wymaganym 
terminie (do 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania wezwania) skutkuje karą umowną w 
wysokości 1% ceny umowy. 
W przypadku osoby prowadzącej działalność gospodarczą – właściciela, wspólnika spółki 
cywilnej, wspólnika spółki osobowej, członka zarządu spółki handlowej, który będzie wykonywał 
czynności administracyjne i organizacyjne związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
szkoleń, Zamawiający odstępuje od wymogu dotyczącego zatrudnienia na podstawie umowy o 
pracę i nie będzie wymagał od Wykonawcy przedstawienia dowodów na tą okoliczność. 
Na potwierdzenie powyższego, Wykonawca jest zobowiązany do złożenia na wezwanie 
oświadczenia w powyższym zakresie.   
 
 

§2 
Termin realizacji przedmiotu umowy 

 

1. Realizacja przedmiotu umowy nastąpi w terminie do ………….. (Tutaj zostanie wpisany termin 

dla danej Części zgodnie z zapisem w Rozdziale 6 SWZ) – 30.06.2026 r. lub 31.12.2026 r. 
 

2. Terminy oraz forma szkolenia będą ustalone z Wykonawcą na co najmniej 5 dni 
kalendarzowych przed rozpoczęciem szkolenia.  
 
 

§3 
Obowiązki Wykonawcy 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa, zasadami wiedzy technicznej, założeniami i celami projektu 
oraz warunkami określonymi niniejszą umową.  
 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne dla prawidłowego 
wykonania czynności objętych umową.  
 

3. Zmiana kadry osobowej Wykonawcy wyznaczonej do wykonania przedmiotu umowy jest 
możliwa pod warunkiem zaproponowania innych osób spełniających wymagania określone przez 
Zamawiającego. W szczególności, konieczność zmiany kadry osobowej Wykonawcy wymaga 
sytuacja gdy Zamawiający uzna, że osoba te nie wykonuje należycie swoich obowiązków. 
Wykonawca Zobowiązany jest dokonać zmiany tej osoby w terminie nie dłuższym niż 3 dni od 
daty złożenia wniosku przez Zamawiającego. 
 

4. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszystkie informacje stanowiące tajemnice 
przedsiębiorstwa w rozumieniu odrębnych przepisów, uzyskane w trakcie realizacji niniejszej 
umowy.  
 

5. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę terminowo i bez usterek.  
 

6. W przypadku niewłaściwego wykonywania usługi, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do 
zmiany sposobu jej wykonania i wyznaczyć w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym 
upływie wyznaczonego terminu Zamawiający może od umowy odstąpić.  
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§ 4 
Wynagrodzenie Wykonawcy 

 
1. Cena określona w umowie obejmuje należność, jaką Zamawiający zobowiązany jest zapłacić 
za przedmiot umowy. 

Wraz z umową Zamawiający przekaże Wykonawcy oświadczenie, że nabywana usługa 
kształcenia zawodowego jest finansowana w całości ze środków publicznych i zgodnie z treścią 
art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54, 
poz. 535 z późniejszymi zmianami) – jest zwolniona z podatku VAT.  

 

2. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić z tytułu realizacji przedmiotu umowy cenę: …… zł 
(słownie: .....................................), tj. określoną w ofercie Wykonawcy z dnia ........................ 
 

3. Po zakończeniu szkolenia Wykonawca sporządzi protokół odbioru. 

Podstawą zapłaty będzie faktura wystawiona przez Wykonawcę po dokonaniu protokolarnego 
odbioru przedmiotu umowy bez zastrzeżeń. 

Na fakturze powinna być wyszczególniona cena netto, podatek VAT i wartość brutto usługi.  

Do faktury Wykonawca zobowiązany jest dołączyć oświadczenie o realizacji szkolenia objętego 
dofinansowaniem ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+), zgodnie z 
politykami horyzontalnymi UE tj.  
a) Zrównoważonym rozwojem oraz zasadą DNSH  
b) Równością szans i niedyskryminacją  
c) Równością kobiet i mężczyzn.  

 

4. Zapłata zostanie dokonana przelewem w ciągu 30 dni od daty otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.  
 

5. Za dzień zapłaty uważać się będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.  
 
 

§ 5 Waloryzacja wynagrodzenia 
(zapis §5 dotyczy tylko umowy zawartej na okres dłuższy niż 6 miesięcy) 

 

1. Strony przewidują możliwość zmiany poziomu maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa 
w § 4 ust. 2 Umowy w związku ze zmianami cen materiałów lub kosztów związanych z 
realizacją przedmiotu umowy jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszt wykonania Umowy 
(dalej jako waloryzacja wynagrodzenia), z zastrzeżeniem, że: 

    a) przez zmianę wysokości wynagrodzenia rozumie się jego podwyższenie, jak i obniżenie; 
    b) Strony ustalają, iż miernikiem zmiany kosztów, o których mowa w ust. 1 będzie miesięczny 

wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych, ogłaszany w komunikacie Prezesa 
Głównego Urzędu Statystycznego w Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej 
„Monitor Polski”, a wskaźnikiem bazowym będzie wskaźnik obowiązujący w miesiącu, w 
którym dokonano wyboru oferty Wykonawcy, liczony jako 100=poprzedni miesiąc; 

    c) Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy w oparciu o wskaźnik podany w lit. b) może 
nastąpić jednorazowo, nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy od dnia zawarcia niniejszej 
umowy; 

    d) Strony mogą wnioskować o zmianę wysokości wynagrodzenia w przypadku gdy miesięczny 
wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych za miesiąc poprzedni, w stosunku do 
miesiąca, w którym Strona wnioskuje o taką zmianę, zmieni się o więcej niż 5% w 
porównaniu ze wskaźnikiem bazowym, o którym mowa w lit b);  
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2. Zmiana wynagrodzenia, może zostać wprowadzona na wniosek Stron, zgodnie z poniższymi 

zasadami:  
    a) Strony mogą wprowadzić zmianę wynagrodzenia po uprzednim przedstawieniu przez 

wnioskującego o zmianę cen jednostkowych obrazujących, czy i w jakim stopniu zmiana 
przyjętego wskaźnika wpłynęła na koszty realizacji umowy. Zamawiający oceni 
przedstawione uzasadnienie i podejmie decyzję o ewentualnej zmianie wysokości 
wynagrodzenia lub odmówi wprowadzania zmiany, przedstawiając swoje stanowisko. 
Warunkiem dokonania zmiany będzie wykazanie, że zmiana cen materiałów lub kosztów 
związanych z realizacją umowy miała faktyczny wpływ na koszty wykonania przedmiotu 
umowy, 

    b) waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy będzie dotyczyła tylko niezrealizowanej części 
zamówienia, 

      c) łączna maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia w efekcie zastosowania postanowień 
dotyczących w/w waloryzacji, nie może przekroczyć 5 % wysokości wynagrodzenia 
Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 2 niniejszej Umowy,  

     d) Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zwaloryzowane obowiązany jest do zmiany 
wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie 
odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania 
podwykonawcy. 

 
§ 6 

Odstąpienie od umowy 
 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy:  

1) gdy Wykonawca nie podjął czynności, do których zobowiązał się lub nie kontynuuje ich 
pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie i wyznaczeniu Wykonawcy 
dodatkowego terminu do podjęcia lub kontynuacji zadań objętych niniejszą umową,  

2) groźby utraty, bądź konieczności zwrotu, dofinansowania przez Zamawiającego wynikłych 
wskutek zaniedbań Wykonawcy.  
 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku naruszenia przez Wykonawcę 
obowiązków wynikających z niniejszej umowy. Odstąpienie winno nastąpić w formie pisemnej 
pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.  
 

3. W każdym czasie obowiązywania umowy może nastąpić jej rozwiązanie na mocy 
porozumienia stron.  

 
 

§ 7 
Osoby do kontaktu 

 

1. Do kontaktu z Zamawiającym Wykonawca wyznacza: .....................................................  
 

2. Do kontaktu z Wykonawcą Zamawiający wyznacza:   
dr inż. Piotr Chwastyk, prof. ucz., nr telefonu: 77 4484761, e-mail: piotr.chwastyk@pans.nysa.pl 
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§ 8 

Podwykonawcy 
 

1. Wykonawca ma obowiązek zgłoszenia Zamawiającemu wszystkich podwykonawców 
przed ich przystąpieniem do realizacji powierzonej im części zamówienia oraz 
poinformowania o zmianie podwykonawców lub rezygnacji z ich udziału w realizacji 
zamówienia, pod rygorem naliczenia kar umownych.  
 

2. Jeżeli w trakcie wykonywania umowy Wykonawca zmienia lub rezygnuje z podwykonawcy, 
na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 
Ustawy, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, to Wykonawca jest 
obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub 
Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego 
zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

 
 
 

§ 9 
Kary umowne i odszkodowania 

 

1. Zamawiający nalicza i żąda zapłaty przez Wykonawcę kar umownych w następujących 
przypadkach:  
a) w wysokości 0,2% ceny umowy, o której mowa w §4 ust. 2 – za każdy dzień zwłoki w 
realizacji zamówienia,  
b) w wysokości 1% ceny umowy, o której mowa w §4 ust. 2 – za każdorazowe powierzenie 
realizacji zamówienia podwykonawcy, o którym Zamawiający nie został powiadomiony, co 
nie stoi na przeszkodzie w dochodzeniu dalej idącego odszkodowania,  
c) w wysokości 1% ceny umowy, o której mowa w §4 ust. 2 – za każde stwierdzone 
uchybienie polegające na niedostarczeniu (w terminie do 3 dni kalendarzowych od daty 
otrzymania wezwania) dokumentów (wykazu osób i oświadczenia o zatrudnieniu na umowę o 
pracę), o których mowa w §1 ust. 3,  
d) w wysokości 1% ceny umowy, o której mowa w §4 ust. 2 – za każdy przypadek 
nienależytego wykonywania obowiązków umownych, z wyjątkiem przypadków określonych w 
ww. lit. a) - c).  
 

2. Kary umowne są natychmiast wymagalne z chwilą zajścia okoliczności faktycznych 
uzasadniających obciążenie Wykonawcy karą umowną i będą mogły być potrącone z kwoty 
wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy, na podstawie wystawionej przez 
Zamawiającego noty obciążeniowej, na co Wykonawca wyraża zgodę.  
 

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę, z przyczyn za 
które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy 
zapłaty kar umownych w wysokości 5% ceny umowy określonej w §4 ust. 2.  
 

4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę, z przyczyn za 
które odpowiedzialność ponosi Zamawiający, Wykonawca będzie żądał od Zamawiającego 
zapłaty kar umownych w wysokości 5% ceny umowy określonej w §4 ust. 2.  
Zapis powyższy nie dotyczy przypadku, gdy Zamawiający odstąpił od umowy z przyczyn 
określonych w Ustawie.  
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5. Łączna wysokość kar umownych naliczonych Wykonawcy nie może przekroczyć 20% 
ceny umowy określonej w §4 ust. 2. Do łącznej wysokości kar umownych naliczonych 
Wykonawcy nie są wliczane kary, o których mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu.  
 

6. W przypadku, gdy naliczone kary nie pokrywają poniesionej szkody, Strony mogą 
dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.  
 

7. W przypadku opóźnienia w płatności za przedmiot zamówienia, Wykonawca ma prawo 
obciążyć Zamawiającego odsetkami ustawowymi za opóźnienie.  
 

 

§ 10 
Zmiany w umowie 

 

1. Treść niniejszej umowy nie podlega negocjacjom i zawiera wszelkie istotne dla 
Zamawiającego warunki realizacji zamówienia. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z 
umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie. Umowa jest nieważna w 
części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w SWZ i ofercie.  

2. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy, o których mowa w Ustawie.  

3. Na mocy art. 455 ust. 1 pkt 1) Ustawy Zamawiający przewiduje następujące zmiany 
postanowień zawartej umowy:  

1) zmiany strony umowy w przypadku następstwa prawnego wynikającego z odrębnych 
przepisów,  

2) zmiany terminu lub sposobu wykonania umowy w przypadku:  

a) wystąpienia zdarzeń siły wyższej – o czas trwania przeszkody; w rozumieniu 
niniejszej umowy „siła wyższa” jest to zdarzenie nadzwyczajne, zewnętrzne wobec 
stron i niemożliwe do zapobieżenia, którego nie udało się uniknąć nawet w wypadku 
maksymalnej staranności stron; strona powołująca się na stan siły wyższej jest 
zobowiązana do niezwłocznego pisemnego powiadomienia drugiej strony, a następnie 
do udokumentowania zaistnienia tego stanu; obie strony będą zwolnione od 
odpowiedzialności za niewykonanie umowy, nienależyte wykonanie lub zwłokę w 
wykonaniu umowy, w takim zakresie, w jakim nastąpiło to na skutek zdarzeń siły 
wyższej,  

b) wystąpienia okoliczności leżących po stronie Zamawiającego lub niezawinionych 
przez Wykonawcę, uniemożliwiających rozpoczęcie, realizację w terminie lub 
kontynuowanie realizacji przedmiotu umowy,  

3) zmiany w kolejności i terminach płatności, w tym możliwość wprowadzenia płatności 
częściowych, w przypadku zmiany terminu lub sposobu realizacji zamówienia,  

    4) zmiany sposobu wykonywania umowy:  

a) w przypadku wyniknięcia rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w 
umowie, których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać 
usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej 
zapisów przez strony umowy, 

b) w przypadku wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w 
tym prawa miejscowego w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy,  

    5) zmiany ceny umowy w przypadku zmiany stawki podatku VAT.  
 

Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może 
wyrazić zgodę i nie stanowią zobowiązania Zamawiającego do wyrażenia takiej zgody. 
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§ 11 

Prawa autorskie i wynalazcze 
 

Jeżeli normalne używanie przedmiotu umowy wymagać będzie korzystania z należących do osób 
trzecich praw na dobrach niematerialnych, a w szczególności z praw autorskich, patentów, 
wzorów użytkowych, wzorów zdobniczych, wzorów przemysłowych lub znaków towarowych 
Wykonawca zobowiązuje się przyjąć na siebie odpowiedzialność z tytułu wszelkich roszczeń, z 
jakimi osoby trzecie wystąpią przeciwko Zamawiającemu w związku z korzystaniem przez niego 
z tych praw w odniesieniu do przedmiotu umowy. 

 
 

§ 12 
Dodatkowe obowiązki Wykonawcy 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do stosowania zasad informacji i promocji, zgodnie z wymogami 
dla projektów współfinansowanych z funduszy europejskich, a w szczególności do umieszczania 
na materiałach szkoleniowych oraz dokumentach poświadczających ukończenie szkolenia, 
obowiązującego logotypu przekazanego przez Zamawiającego.  
 

2. W przypadku konieczności dostępu Wykonawcy do danych zawierających dane osobowe, w 
rozumieniu przepisów o ochronie danych osobowych: 
a) Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu imiennej listy osób 
skierowanych przez Wykonawcę do wykonania prac wymagających dostępu do danych 
osobowych, zawierającej imię, nazwisko oraz funkcję w projekcie. Zamawiający upoważni 
wskazane przez Wykonawcę osoby do dostępu do tych danych w zakresie niezbędnym do 
realizacji Umowy; 
b) Jednocześnie strony doprowadzą do zawarcia Umowy w zakresie powierzenia przetwarzania 
danych osobowych zgodnie z Polityką Ochrony Danych Osobowych obowiązującą w Państwowej 
Akademii Nauk Stosowanych w Nysie – projekt umowy powierzenia stanowi załącznik nr 1 do 
projektu umowy ZP 2/2026. 
 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji w trakcie wykonywania 
czynności w toku realizacji umowy w sposób zapewniający poufność i bezpieczeństwo.  
 

4. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie po wykonaniu czynności w trakcie realizacji umowy 
przekazać Zamawiającemu do przechowywania dokumentację związaną z realizacją projektu.  
 

5. W przypadku rozwiązania umowy Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie przekazać 
Zamawiającemu całą prowadzoną przez siebie w toku realizacji projektu dokumentację.  
 

6. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez uprawnione do tego na 
podstawie przepisów powszechnie obowiązującego prawa podmioty w zakresie prawidłowości 
realizacji projektu.  

 
§ 13 

Postanowienia końcowe 
 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
 

2. Ewentualne spory powstałe na tle umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy dla 
siedziby Zamawiającego.  
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3. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.  
 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i 
Zamawiającego.  
 
 

        Zamawiający                                                                                           Wykonawca   
 

 
 
 

Wykaz załączników stanowiących integralne części umowy:  
1) Formularz oferty (załącznik nr 1).  

2) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (załącznik nr 2). 
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Załącznik nr 1 do projektu umowy ZP 2/2026 
 

UMOWA powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwana dalej Umową 
 

zawarta w Nysie w dniu ………………. r. pomiędzy: 
 

Państwową Akademią Nauk Stosowanych w Nysie, ul. Armii Krajowej 7, 48-300 Nysa,   
NIP: 753-21-27-420, REGON: 532192677, którą reprezentuje: 
 

1. Rektor – dr inż. Mariusz Kołosowski, prof. ucz., 

zwaną dalej Zleceniodawcą lub Administratorem, 
 

a …………………………………………………………………………………,                                                   
NIP: ……………………., REGON: ………………………………, którego reprezentuje: 
1. ……………………………………………………………………….. 
zwanym dalej Zleceniobiorcą lub Podmiotem przetwarzającym 
 
 

§ 1 
Definicje 

 

1. Podmiot przetwarzający – podmiot, któremu powierzono przetwarzanie danych osobowych na mocy 
umowy powierzenia ze Zleceniodawcą, 
2. Administrator - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujące o celach i środkach 
przetwarzania danych osobowych. 
3. Zbiór danych - każdy posiadający strukturę zestaw danych o charakterze osobowym, dostępnych 
według określonych kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony 
funkcjonalnie, 
4. Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, 
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie, a zwłaszcza te, które 
wykonuje się w systemach informatycznych, 
5. Rozporządzenie- Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych), 
6. Podwykonawca przetwarzający - podmiot, któremu Podmiot przetwarzający powierzył w całości lub 
częściowo przetwarzanie danych osobowych, jako konsekwencję realizowania swojej umowy powierzenia 
ze Zleceniodawcą. 
7. Umowa – zgodne porozumienie dwóch lub więcej stron ustalające ich wzajemne prawa lub obowiązki 
 
 

 
§ 2 

Przedmiot Umowy 
 

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie przez Administratora danych osobowych do przetwarzania przez 
Podmiot przetwarzający. 
2. Celem powierzenia jest realizacja szkolenia z zakresu ……………………….. (tutaj zostanie wpisana 

nazwa szkolenia danej Części) w ramach projektu „Podniesienie kompetencji kadry dydaktycznej PANS w 
Nysie zwiększającej jakość kształcenia”, realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 
Rozwoju Społecznego 2021-2027 

 
 

§ 3 
Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 
niezgodnie z treścią umowy.  
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, 
materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora. 
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3. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do niezwłocznego zawiadomienia Administratora danych o 
jakimkolwiek incydencie, postępowaniu a także o wszelkich planowanych lub realizowanych kontrolach 
dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności 
prowadzonych przez Urząd Ochrony Danych Osobowych.  
 
 

 
§ 4 

Prawa Podmiotu przetwarzającego 
 

1. Podmiot przetwarzający ma prawo do dostępu do wszystkich informacji od Administratora mających 
bezpośredni wpływ na bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych w ramach umowy. 
2. Podmiot przetwarzający ma prawo wstrzymać lub ograniczyć przetwarzanie danych osobowych w 
ramach umowy, jeżeli Administrator nie przekaże mu niezbędnych informacji na temat sposobu, zakresu i 
charakteru przetwarzanych danych lub gdy opóźnia się z ich przekazaniem. 
 
 
 

§ 5 
Gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych wykonywania usług 

administracji 
 

1. Podmiot przetwarzający zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi rozporządzenia i chroniło prawa osób, 
których dane dotyczą. 
2. Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 
administratora. 
3. Podmiot przetwarzający gwarantuje, że każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do 
bezterminowego zapewnienia poufności danych osobowych przetwarzanych w związku z wykonywaniem 
Umowy, a w szczególności do tego, że nie będzie przekazywać, ujawniać i udostępniać tych danych 
osobom nieuprawnionym. Jednocześnie każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do 
zachowania w tajemnicy sposobów zabezpieczenia danych osobowych. 
4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dopuszczać do przetwarzania danych osobowych osoby 
realizujące Umowę poinformowane i przeszkolone z zasad bezpieczeństwa pracy z danych osobowymi. 
5. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do przetwarzania danych osobowych do których 
uzyskała dostęp wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie. 
6. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do niepowodowania niezgodnych z Umową zmian 
danych lub utraty, uszkodzenia lub zniszczenia tych danych. 
7. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się stosować ochronę powierzonych danych przed 
niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem (zniszczeniem, utraceniem, zmodyfikowaniem, 
nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostępem do danych osobowych przesyłanych, 
przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych) oraz przypadkową utratą, zniszczeniem lub 
uszkodzeniem, za pomocą odpowiednich środków technicznych lub organizacyjnych („integralność i 
poufność”). 
8. Podmiot przetwarzający zastosuje środki zabezpieczenia określone w art. 32 Rozporządzenia, przy 
czym wdrożone środki zabezpieczenia muszą być adekwatne do zidentyfikowanych ryzyk dla zakresu 
powierzonego przetwarzania danych. 

 
 

§ 6 
Korzystanie przez Zleceniobiorcę z usług innego podmiotu przetwarzającego 

 

1. Podmiot przetwarzający nie korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego bez uprzedniej 
szczegółowej lub ogólnej pisemnej zgody administratora.  
2. W przypadku ogólnej pisemnej zgody Podmiot przetwarzający informuje administratora o wszelkich 
zamierzonych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia innych podmiotów przetwarzających, dając 
tym samym administratorowi możliwość wyrażenia sprzeciwu wobec takich zmian.  
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3. Podpowierzenie przetwarzania przez Zleceniobiorcę podmiotowi przetwarzającemu wymaga formy 
pisemnej. W przypadku podpowierzenia, na podwykonawcę zostaną nałożone takie same obowiązki, jak 
wynikają z niniejszej Umowy. Podmiot przetwarzający odpowiada za działania podmiotu przetwarzającego 
(podwykonawcy) tak, jak za własne. 
 

 
§ 7 

Czas trwania Umowy 
 

1. Umowa zostaje zawarta na czas nieokreślony. 
2. Podmiot przetwarzający uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia wygaśnięcia 
Umowy lub ustania interesu Podmiotu przetwarzającego (rejestr wydanych certyfikatów lub udziału osób 
w szkoleniu). 
3. W terminie 7 dni od ustania konieczności przetwarzania, Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do 
usunięcia powierzonych danych. 
4. Zleceniobiorca uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych przez okres konieczności ich 
przetwarzania. 
5. W terminie 14 dni od ustania konieczności przetwarzania Zleceniobiorca zobowiązany jest usunąć 
powierzone dane osobowe, jeżeli dokonał ich jakichkolwiek kopii lub utrwalił je na jakichkolwiek 
nośnikach, chyba, że obowiązek ich dalszego przetwarzania przez Zleceniobiorcę wynika z odrębnych 
przepisów prawa lub przepisów wewnętrznych Zleceniobiorcy. 
 
 

§ 8 
Charakter przetwarzania 

 

1. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się w formie papierowej lub elektronicznej. 
2. Dane osobowe wykorzystywane są do gromadzenia dokumentacji niezbędnej do przeprowadzenia 
szkolenia z zakresu ……………………….. (tutaj zostanie wpisana nazwa szkolenia danej Części) w ramach 
projektu „Podniesienie kompetencji kadry dydaktycznej PANS w Nysie zwiększającej jakość kształcenia”, 
realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 
 
 
 

§ 9 
Obowiązki i prawa administratora 

 

1. Na żądanie Zleceniodawcy Podmiot przetwarzający udostępni administratorowi wszelkie informacje 
niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków spoczywających na Podmiocie Przetwarzającym oraz 
umożliwi Zleceniodawcy lub audytorowi upoważnionemu przez Zleceniodawcę przeprowadzanie audytów, 
w tym inspekcji, współpracując przy działaniach sprawdzających i naprawczych. 
2. Podmiot przetwarzający udzieli pomocy Zleceniodawcy w realizacji obowiązku odpowiadania na 
żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III 
Rozporządzenia, jak również w zakresie zapewnienia realizacji obowiązków wynikających z Art. 32–36 
Rozporządzenia. 
3. Po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zależnie od decyzji administratora 
Podmiot przetwarzający usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące 
kopie. 
 

§ 10 
Rozwiązanie umowy 

 

1. Zleceniodawca może rozwiązać niniejszą umowę, gdy podmiot przetwarzający przetwarza dane 
osobowe niezgodnie z umową. 
2. W sytuacji, gdy Podmiot przetwarzający podpowierzy przetwarzanie danych osobowych innemu 
podmiotowi bez zgody Administratora może on rozwiązać umowę. 
3. Rozwiązanie umowy może nastąpić, gdy pomimo zobowiązania Podmiot Przetwarzający nie usunął 
uchybień wykazanych podczas przeprowadzonej przez Administratora kontroli na zgodność z umową i 
rozporządzeniem. 
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§ 11 

Postanowienia końcowe 
 

1. Wszelkie zmiany Umowy powinny być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. W sprawach nieuregulowanych Umową, zastosowanie znajdują przepisy polskiego prawa, w tym 
Kodeksu Cywilnego. 
3. Spory wynikłe z tytułu Umowy będzie rozstrzygał Sąd właściwy ze względu na siedzibę Zleceniodawcy. 
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
 
 
           Zleceniodawca                 Zleceniobiorca 
 

 

 


