PANSTWOWA AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH W NYSIE

48-300 Nysa, ul. Armii Krajowej 7, tel. 77 448 47 00; fax 77 435 29 89; e-mail: pans@pans.nysa.pl

Nysa, 19.11.2025r.
ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY NR ZO 43/2025

na
Dostawe papieru, materiatow biurowych i materiatow eksploatacyjnych
dla PANS w Nysie w okresie od 01.12.2025 r. do 31.05.2026 r.

1. Zamawiajacy.
Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Nysie, ul. Armii Krajowej 7, 48-300 Nysa.
NIP: 753-21-27-420

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
- Stawomir Szyndler — numer telefonu 77 4484714, e-mail: slawomir.szyndler@pans.nysa.pl

Numer faksu: 77 4352989.

2. Tryb udzielania zamdéwienia.

Do niniejszego Zaproszenia do ztozenia oferty nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) — art. 2 ust 1 pkt 1)
Zamawiajgcy udziela zamdwienia stosujgc przepisy Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o0 wartosci ponizej kwoty 130000 zfotych, wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 2/2025 Rektora
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie z dnia 10.02.2025 .

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa w okresie od 01.12.2025 r. do 31.05.2026 r.,
fabrycznie nowych materiatdw biurowych, materiatow eksploatacyjnych i papieru, pochodzgcych z
biezacej produkciji, oryginalnie zapakowanych, posiadajgcych wysokie walory uzytkowe.

Przedmiot zamowienia podzielony zostat na 3 Czesci:

Czes¢ 1 — Papier.

Czesc¢ 2 — Materiaty biurowe.

Czes¢ 3 — Materiaty eksploatacyjne.

Przedmiot zamowienia w Czesci 3, obejmuje réwniez nieodptatny odbiér od Zamawiajgcego
zuzytych materiatéw eksploatacyjnych w celu recyklingu lub utylizacji, zgodnie z zapisami ustawy
z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na kazdag z wyzej wymienionych Czesci.
Aby oferta byta wazna, Wykonawca musi wyceni¢ kazdy z produktéw objetych zakresem
przedmiotu zaméwienia danej Czesci. Pominiecie w wycenie cho¢ jednej pozycji w danej Czesci
spowoduje, ze oferta Wykonawcy bedzie uznana za niewazng.

Szczego6towy wykaz materiatdw objetych przedmiotem zamodwienia dla poszczegdlinych Czesci
zawarty jest w Formularzu cenowym stanowigcym zatgczniki nr 3, nr 4 i nr 5 do Zaproszenia do
ztozenia oferty.

Oferowane materiaty muszg spetnia¢ wymogi zawarte w Formularzach cenowych.

W przypadku wskazania przez Zamawiajagcego w Formularzach cenowych — producenta i modelu
materiatu biurowego lub eksploatacyjnego — Wykonawca wycenia wskazany materiat (produkt).
Zamawiajgcy nie dopuszcza oferowania materiatéw (produktéw) zamiennych.
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2. Dostawy bedg realizowane sukcesywnie w okresie trwania umowy na podstawie szczegéto-
wych zaméwien przestanych Wykonawcy pocztg elektroniczng. W ramach pojedynczego zamé-
wienia, dostawy bedg realizowane w catosci w terminie do 3 dni roboczych (dni od poniedziatku
do pigtku) od daty przestania zaméwienia do miejsca (budynku i pokoju) wskazanego przez Za-
mawiajgcego w zamowieniu. Zamawiajgcy posiada 12 budynkdw zlokalizowanych w Nysie.

3. Okres gwarancji dotyczy catego okresu obowigzywania umowy. Na dostarczone w ramach
umowy materiaty biurowe i materiaty eksploatacyjne Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu 12—to
miesiecznej gwaranciji.

4. Szacunkowe ilosci materiatobw biurowych, materiatdw eksploatacyjnych i papieru, podane w
Formularzu cenowym, nie sg wigzgce dla Zamawiajgcego przy realizacji umowy, sg one podstawg
dla Wykonawcdw do sporzgdzenia oferty.

5. Ustalone w Formularzu cenowym ilosci stanowig wielkosci szacunkowe (ustalone na podstawie
zuzycia przez okres ostatnich 6 miesiecy oraz przewidywanego zapotrzebowania), ktére mogg
ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu) stosownie do rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego.
6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie asorty-
mentowym i ilosciowym o ile czynniki ekonomiczne wykazg bezcelowos¢ jego zakupu. W przy-
padku zmniejszenia ilosci przedmiotu umowy nie bedg stuzy¢ Wykonawcy zadne roszczenia wo-
bec Zamawiajgcego z tytutu niezrealizowania przedmiotu umowy w catosci.

4. Termin realizacji zamowienia.
Wykonawca zrealizuje przedmiot zamowienia w terminie od 01.12.2025 r. do 31.05.2026 r.

5. Termin sktadania ofert.
Termin sktadania ofert: 25.11.2025 r. godzina 12:00.

Oferte na Formularzu Ofertowym — stanowigcym zatacznik nr 1 do Zaproszenia do ziozenia
oferty, mozna:

a) zlozy¢ osobiscie lub wystaé na adres Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Nysie,
ul. Armii Krajowej 7, 48-300 Nysa, Sekretariat pokdj 20, z dopiskiem na kopercie:

Oferta do Zaproszenia nr ZO 43/2025 — Dostawa papieru, materiatéw biurowych i materiatow
eksploatacyjnych dla PANS w Nysie w okresie od 01.12.2025 r. do 31.05.2026 r. — nie otwieraé
przed dniem 25.11.2025 r., godzina 12:05.

b) wysta¢ na numer faksu 77 4352989 — do godziny 12:00 w dniu 25.11.2025 r.

c) wystaé na adres e-mailowy: zamowienia@pans.nysa.pl — do godziny 12:00 w dniu
25.11.2025 .

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 25.11.2025 r. o godzinie 12:05 w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj
nr21.

Na oferte sktadajg sie:

a) Formularz ofertowy (stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zaproszenia) - wypetniony i podpisany
przez osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy,

b) Formularz cenowy (stanowigcy zatgcznik nr 3, nr 4 i nr 5 do Zaproszenia) — wypetniony przez
Wykonawce cenami produktéw (dla danej Czesci, na ktorg Wykonawca skiada oferte) i
podpisany przez osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy.

6. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.

1. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene (dla danej
Czesci), a jego oferta spetnia wszystkie wymagania zawarte w niniejszym Zaproszeniu.
Oferowana cena jest ceng ryczattowg brutto obejmujgcag naleznos¢ za wszystkie obowigzki
Wykonawcy, niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamowienia.

2. Ceng oferty (dla danej Czesci) jest kwota wpisana w Formularzu Ofertowym (zatgcznik nr 1
do Zaproszenia).
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3. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich w kwocie brutto z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

4. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie wypetnionego Formularza
cenowego. Wykonawca wylicza cene oferty, sumujgc wartosci brutto (wpisane w Formularzu
cenowym w kolumnie H).

W Formularzu cenowym, w kolumnie H nalezy poda¢ dla kazdej z pozycji w danej Czesci, do
ktérej Wykonawca sktada oferte tgczng wartosé brutto dostawy dla kazdej pozycji.

Na koncu zatgcznika (dla kazdej Czesci na ktérg Wykonawca sktada oferte) nalezy zsumowac
wartosci brutto poszczegoblnych produktow i ich sume wpisa¢ we wskazanej kolumnie.

5. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w Zaproszeniu do ztozenia
oferty, powinien w cenie ofertowej ujg¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu
zamoéwienia, niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zaméwienia. Upusty
oferowane przez Wykonawce muszg by¢ zawarte w cenach jednostkowych.

6. Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku
realizacji przedmiotu zamoéwienia i nie bedg podlegaty waloryzacji za wyjatkiem ustawowej
zmiany stawki podatku VAT.

Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 z pdézniejszymi zmianami).

7. Wybdr najkorzystniejszej oferty (dla poszczegdlnych Czesci) nastgpi po zapoznaniu sie z
cenami ofert, ktére wptyng w odpowiedzi na Zaproszenie do ztozenia oferty.

8. Po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zawarta z Wykonawca umowa — wzér umowy
zawarty jest w zatgczniku nr 2 do Zaproszenia.

7. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

8. Informacje o ptatnosciach.

Naleznos¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia bedzie ptatna przelewem w terminie 14 dni na
podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce.

9. Informacje dodatkowe.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia Zaproszenia do ztozenia oferty w kazdym
czasie bez podania przyczyny.

2. Przed uptywem terminu skladania ofert Zamawiajagcy moze wprowadzi¢ zmiany do
Zaproszenia do ztozenia oferty. Dokonana zmiana zostanie opublikowana w Biuletynie Informaciji
Publicznej.

10. Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

" administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych
w Nysie, ul. Armii Krajowej 7, 48-300 Nysa,

" administrator wyznaczyt osobe petnigcg zadania Inspektora Ochrony Danych Osobowych i mozna sie
z nim skontaktowac poprzez adres e-mail: iod@pans.nysa.pl

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu wytonienia
wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu o zamdwienie publiczne, przeprowadzanym zgodnie z Regu-
laminem udzielania zaméwier: publicznych o wartosci ponizej kwoty 130000 ztotych, wprowadzonym Zarzgdzeniem
Nr 2/2025 Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie z dnia 10.02.2025 r.
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" odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania na zasadach wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publiczne;.

" Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, okres przechowywania wynika réwniez z
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; postepowania o zaméwienie
publiczne finansowane ze srodkéw pochodzgcych z funduszy Unii Europejskiej (UE) przechowywane beda
rowniez przez okres wynikajgcy z umow o dofinansowanie projektéw finansowanych ze srodkéw pochodza-
cych z UE,

" obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,
" w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautoma-
tyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy czym sko-
rzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow),

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz pod-
stawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Informacja o ograniczeniach, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach, o ktérych mowa w art. 19 ust.
2 i 3 ustawy Pzp:

- Zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z
uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp.

- Na mocy art. 19 ust. 3 ustawy wystgpienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postepowania.

W imieniu Zamawiajgcego
KANCLERZ

mgr Zbigniew Szlempo
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

(Pieczatka Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Dostawa papieru, materiatéw biurowych i materiatéw eksploatacyjnych
dla PANS w Nysie w okresie od 01.12.2025 r. do 31.05.2026 r.

1. Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy:

REGON: .
2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia dotyczace:
a) Czesci 1 — Papier, za:

b) Czesci 2 — Materiaty biurowe, za:
cene brutto .....ceeeeeeeveeii i zt

53011 1 PR )

c) Czesci 3 — Materialy eksploatacyjne, za:
cene brutto ......oeeiiiiiii zt

53011 1P )

3. Oswiadczamy, ze cena oferty pokrywa wszystko, co jest konieczne do wtasciwego wykonania
przedmiotu zamdwienia.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z wzorem umowy nr ZO 43/2025. Nie wnosimy uwag co do
tresci wzoru umowy. W przypadku wybrania naszej oferty, deklarujemy gotowos¢ zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajacego na warunkach okreslonych we
WzO0rze umowy.

5. Oswiadczamy, ze wyrazamy zgode na ptatnos¢, przelewem w terminie 14 dni od daty dorecze-
nia zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury.

Oswiadczamy, ze zwigzani jestesmy ofertg przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Oswiadczamy, iz zapoznaliSmy sie z opisem przedmiotu zamdwienia i wymogami zamawiaja-
cego i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

8. Oswiadczamy, ze przedmiot zamoOwienia bedziemy realizowaé sukcesywnie zgodnie z zapo-
trzebowaniem Zamawiajgcego w okresie od 01.12.2025 r. do 31.05.2026 r.

9. Oswiadczamy, ze udzielamy 12-to miesigcznej gwarancji na oferowane materiaty.
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10. Zatgcznikiem do niniejszego formularza ofertowego jest:
a) Formularz cenowy
D)
11. Oswiadczamy, ze spetniamy warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci,
b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia,
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wy-
konania zaméwienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

12. Oswiadczamy, ze nie zachodzg w stosunku do nas przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835)"

MiejscowosE: ...oooiiiiiiiiii, ,dnia ..ol roku.

(podpis i piecze¢ osoby(6b) uprawnionej(ych)

do reprezentowania Wykonawcy)

T Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, kiérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia

WZOR UMOWY

UMOWA Nr Z0O 43/2025

W wyniku przeprowadzonego postepowania na Dostawe papieru, materiatow biurowych i
materiatow eksploatacyjnych dla PANS w Nysie w okresie od 01.12.2025 r. do 31.05.2026 r.,
zostata zawarta w dniu ............... umowa, pomiedzy:

Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Nysie, 48-300 Nysa; ul. Armii Krajowej 7,
kt6rg reprezentuje:

1. Rektor — dr inz. Mariusz Kotosowski, prof. ucz.,
zwang dalej Zamawiajagcym,

zwanym w dalszej czesci Wykonawca.

Umowa zawarta zostata na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 2019 z pdzniejszymi zmianami), w wyniku
udzielenia przez Zamawiajgcego zamowienia w oparciu o0 Regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci ponizej kwoty 130000 ztotych, wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 2/2025
Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie z dnia 10.02.2025 r.

§ 1
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa dla Zamawiajgcego fabrycznie nowych:
(ponizej zostanie wpisana nazwa bedgca przedmiotem dostawy danej cze$ci zamdowienia).
Pod pojeciem dostawy rozumie sie: transport, roztadunek, wniesienie i przekazanie
Zamawiajgcemu zaméwionych materiatdw.
Szczego6towo przedmiot umowy jest okreslony w Zaproszeniu do ztozenia oferty z dnia
19.11.2025 r. i ofercie Wykonawcy z dnia .............cee.... r.

Przedmiot umowy w Czesci 3, obejmuje réwniez nieodptatny odbiér od Zamawiajgcego
zuzytych materiatdw eksploatacyjnych w celu recyklingu lub utylizacji, zgodnie z zapisami
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.

2. Szczego6towy wykaz materiatdw objetych przedmiotem umowy zawiera Formularz cenowy
stanowigcy zatgcznik nr 1 do umowy. Ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym nie
ulegng zmianie przez caty okres trwania umowy (z wyjgtkiem ustawowej zmiany podatku
VAT).

Szacunkowe ilosci materiatdbw biurowych, materiatbw eksploatacyjnych i papieru podane w
Formularzu cenowym, nie sg wigzace dla Zamawiajgcego przy realizacji umowy, sg one
podstawg dla Wykonawcédw do sporzgdzenia oferty.

3. Ustalone w Formularzu cenowym ilosci materiatéw biurowych, materiatdéw eksploatacyjnych
i papieru stanowig wielkosci szacunkowe (ustalone na podstawie zuzycia przez okres
ostatnich 6 miesiecy oraz przewidywanego zapotrzebowania), ktére mogg ulec zmianie
(zmniejszeniu lub zwiekszeniu) stosownie do rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie
asortymentowym i iloSciowym o ile czynniki ekonomiczne wykazg bezcelowosc¢ jego zakupu.
W przypadku zmniejszenia ilosci przedmiotu umowy nie bedg stuzy¢ Wykonawcy zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego z tytutu niezrealizowania przedmiotu umowy w catosci.
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§2
1. Dostawy realizowane bedg od dnia 01.12.2025 r. do 31.05.2026 r.

§3
1. Dostawy bedg realizowane sukcesywnie w okresie trwania umowy na podstawie
szczego6towych zamdwien przestanych Wykonawcy pocztg elektroniczna.
W ramach pojedynczego zamoéwienia, dostawy bedag realizowane w catosci najp6zniej w
terminie 3 dni roboczych (dni od poniedziatku do pigtku) od daty przestania zamoéwienia - do
miejsca (budynku i pokoju) wskazanego przez Zamawiajgcego w zaméwieniu. Dostawe
uwaza sie za zrealizowana, jezeli wszystkie pozycje zamieszczone w zamdwieniu znajdg sie
w miejscu dostawy w ciggu 3 dni roboczych od dnia przestania zamowienia.
Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktéw w sprawie realizacji dostaw i
sktadania szczego6towych zamoéwien jest pracownik Dziatu Technicznego Pan Stawomir
Szyndler — tel. 77 4484714, slawomir.szyndler@pans.nysa.pl
Osobg upowazniong ze strony Wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy jest:
.............................................................. el (] PPN < = o - || K

2. Odbioru jakosciowego i ilosciowego danej partii materiatdbw dostarczonych Zamawiajgcemu
przez Wykonawce dokonywaé bedg pracownicy danej jednostki organizacyjnej, dla ktorych
przeznaczona jest dana partia materiatu — poprzez ztozenie swojego podpisu na specyfikaciji
ilosciowej dostawy.

Pracownicy ci bedg kazdorazowo wyszczegolnieni w przestanym zamowieniu (z podaniem
adresu jednostki organizacyjnej i numerem pokoju, w ktérym pracuja).

3. Zamoéwione materiaty winny by¢ dostarczone do Zamawiajgcego w nienaruszonych
opakowaniach fabrycznych. Dostawy odbywac sie bedg w dni robocze w godzinach 8:30 +
15:00. Wykonawca zawiadomi Zamawiajgcego 0 konkretnym dniu i godzinie realizacji
dostawy.

4. W przypadku dostarczenia materiatdbw niezgodnych z zamdwieniem, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciggu 3 dni
roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ wadliwe materiaty na
nowe, wolne od wad.

5. Nazwa dostarczonego materiatu na fakturze musi by¢ zgodna z nazwg na opakowaniu i z
nazwg w Formularzu cenowym. Réwniez cena towaru wykazana na fakturze musi by¢ zgodna
z ceng z Formularza cenowego.

6. Koszty opakowania, ubezpieczenia, zatadunku, roztadunku, transportu, spedycji oraz
wszystkie pozostate zwigzane z prawidtowg i terminowg realizacja zamdwienia, ponosi
Wykonawca i uwzglednia je w cenie oferty i w Formularzu cenowym.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w przypadku razgcych
naruszen warunkéw realizacji dostaw, z wyjgtkiem udokumentowanych sytuacji losowych,
ktorych strony nie mogty przewidziec.

8. Zaptata naleznosci za fakture nastapi przelewem w ciggu 14 dni od daty jej otrzymania.

9. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury za zrealizowang dostawe bedzie
potwierdzenie odbioru dostawy przez Zamawiajgcego.

§ 4
1. Cena za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze ztozong ofertg wynosi:
Czes¢ 1 — Papier:
BrUtto: v zt.
10111 = PP PPRRRR

Czes¢ 2 — Materiaty biurowe:
Prutto: ..o zt.
530111V =SS
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Czesc¢ 3 — Materiatly eksploatacyjne:
o (U1 (o R zt.
] (0)117 4 1= S

2. Cena, o ktérej mowa wyzej wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy do
Zamawiajgcego zwigzane z realizacja przedmiotu umowy. Ceny jednostkowe na
poszczegllne materiaty biurowe i eksploatacyjne okreslone w Formularzu cenowym, sg
cenami statymi w okresie obowigzywania umowy (z wyjgtkiem ustawowej zmiany podatku
VAT).

§5
1. Wykonawca gwarantuje najwyzszg jakos¢ przedmiotu umowy.

2. Na dostarczone w ramach umowy materialy biurowe i materialy eksploatacyjne
Wykonawca udziela Zamawiajgcemu 12—-to miesiecznej gwaranciji.

3. Wykonawca os$wiadcza, ze asortyment objety przedmiotem umowy jest fabrycznie nowy,
oryginalnie zapakowany, pochodzi z biezgcej produkcji oraz spetnia wszelkie wymagania
wyrobdw okreslonych prawem polskim, ktére majg do tego wyrobu zastosowanie i wymagania
wyrobow dopuszczonych do obrotu i stosowania w Polsce.

4. W przypadku uzasadnionego zakwestionowania przez Zamawiajgcego jakosci
dostarczonego towaru, Wykonawca zobowigzuje sie w ramach gwarancji wymienic
zakwestionowany materiat w terminie 3 dni od daty zgtoszenia.

5. W przypadku awarii lub uszkodzenia urzgdzen spowodowanych zastosowaniem materiatow
eksploatacyjnych, Zamawiajgcy ma prawo obcigzy¢ Wykonawce kosztem transportu
uszkodzonego urzgdzenia, kosztami naprawy urzgdzenia w autoryzowanym serwisie
producenta oraz kosztami ekspertyzy potwierdzajgcej awarie lub uszkodzenie urzgdzenia. —
zapis § 5 ust. 5 umowy dotyczy Czesci 3.

§6
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, jezeli spowoduje ono odstgpienie
przez Zamawiajgcego od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca — w
wysokosci 10% ceny brutto niezrealizowanej czesci umowy.

b) za zwtoke w wykonaniu kazdej dostawy, liczonej stosownie do ustalonego terminu dostawy
zgodnie z §3 ust. 1 umowy — w wysokosci 0,2% ceny brutto dostawy, ktorej zwtoka dotyczy, za
kazdy dzieh zwtoki.

c) za zwtoke w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze - w wysokosci 0,1% ceny dostawy,
ktérej wada dotyczy, za kazdy dzien zwitoki liczonej stosownie do ustalonego terminu zgodnie
z §3 ust. 4 umowy.

2. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kary umowne z tytutu nieuzasadnionego odstgpienia od
umowy w wysokosci 10 % ceny brutto niezrealizowanej czesci umowy.

3. Strony mogg dochodzi¢ na zasadach ogélnych Kodeksu Cywilnego odszkodowania
przewyzszajgcego kary umowne.

4. Wykonawca ponosi wszelkie ryzyko zwigzane z utratg lub uszkodzeniem przedmiotu
umowy do chwili przyjecia materiatow przez Zamawiajgcego.

5. Strony zastrzegajg sobie mozliwo$¢ wczesniejszego rozwigzania umowy z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia. W wypadku, o ktérym mowa powyzej, kary
umowne nie majg zastosowania. Wykonawca i Zamawiajgcy moze zadac¢ wytgcznie wynagro-
dzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
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§7

1. Fakture za realizacje przedmiotu umowy wraz z podpisang specyfikacjg ilosciowg dostawy
- 0 ktérej mowa w § 3 ust. 2 umowy - Wykonawca dostarczy do Dziatu Technicznego w celu jej
akceptacji i podpisania przez osobe wskazang w §3 ust. 1 umowy.

Zaptata za dostawe nastgpi przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.

2. W przypadku nie dotrzymania terminu ptatnosci Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki
ustawowe naliczane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, za kazdy dzien zwioki.

§8

1. Wszelkie zmiany warunkéw umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Integralng cze$¢ umowy stanowi Formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do umowy.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

§9

W przypadku sporu powstatego na tle realizacji niniejszej umowy strony bedg dgzy¢ do
polubownego rozwigzania, a w przypadku braku porozumienia sprawy bedzie rozstrzygat Sgd
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 10

Zgodnie z art.13 ogd6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowa Akademia Nauk
Stosowanych w Nysie, ul. Armii Krajowej 7, 48-300 Nysa,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@pans.nysa.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji umowy - na podstawie Art.
6 ust. 1 lit. b og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych lub podmioty uczestniczgce w realizacji zlecenia

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres wskazany w instrukcji
kancelaryjnej w oparciu o uzasadniony interes realizowany przez administratora

6) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy.

§ 11

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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FORMULARZ CENOWY

Czes¢ 1 — Papier

Zalgcznik nr 3 do Zaproszenia

Lp. Nazwa produktu Jedn. | llos¢ | Cenajedn. | Podatek Cena jedn. Cena taczna
miary netto (PLN) VAT brutto (PLN) brutto (PLN)
(PLN)

A B C D E F G H = (DxG)

1 | Papier ksero A4 80g ryza 540

2 | Papier ksero A4 160g satynowy ColorCopy (250) opak 6

3 | Papier ksero A4 160g kremowy Trophee 1040 op250 1

4 | Papier ksero A4 120g satynowy ColorCopy (250) opak 2

5 | Papier ksero A4 80g mix/intensywny Tamto (500) opak 1

6 | Papier ksero A4 160g jasnoniebieski Trophee 1106 opak 1

7 | Papier ksero A4 160g pomaranczowy Rainbow 24 opak 1

8 | Papier ksero A4 160g ciemnozielony Rainbow 78 opak 1

9 | Karton offset 70x100 biaty 2509 arkusz 6

10| Blok techniczny A4/10 kolor szt 5

11 | Blok flipchart 64x100/20 gtadki Interdruk szt 7

12| Papier kancelaryjny A3/500 kratka Interdruk ryza 1

Czes¢ 1 tacznie - Y poz. 1 + poz. 12:

/Podpis i piecze¢ Os6b Uprawnionych/
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Zalgcznik nr 4 do Zaproszenia

FORMULARZ CENOWY
Czes¢ 2 — Materialy biurowe
Lp. Nazwa produktu Jedn. | llos¢ | Cenajedn. | Podatek Cena jedn. Cena taczna
miary netto (PLN) VAT brutto (PLN) brutto (PLN)
(PLN)
A B C D E F G H = (DxG)
1. | Dlugopis automatyczny zelowy 0.4mm Uni UMN207E szt 51
2. | Zszywacz 25k metal Essentials Maped 354311 szt 10
3. | Wktad pidro zelowe UMN207 UMR87 szt 66
4. | Klej sztyft 15g Amos szt 52
5. | Pioro zelowe/automaty 0.4mm Uni UMN207 szt 35
6. | Koperty kartonowe C4+ biate/szare HK Brief Box szt 50
7. | Marker CD 0.5-1.0mm czarny okragty Edding 8400 szt 16
8. | Koszulki krystaliczne A4 karton 45mic Bantex (100) opak 10
9. | Marker tablic 1.5-2.5mm 4kol+ggbka okragty Kamet opak 16
10.| Teczka gumka A4 300g Barbara 206 szt 120
11.] Koszulki groszkowe A4. folia 50mic (100) opak 26
12.| Dlugopis automatyczny/ku Uni SXN-101 szt 50
13.| Segregator A4/75 Tamto szt 35
14.| Ofertowka A4/L 150mic Biurfol (25) opak 12
15.| Kieszonka identyfikator 115x165 targowy Argo op50 2
16.| Otéwek techniczny HB z/g Othello Stabilo 2988 szt 53
17.] Marker permanentny 1.5-3.0mm okragty Edding 300 szt 55
18.| Dziurkacz 30k Nexxt Recycle Leitz szt 2
19.| Koperty B5 biate HK (50) opak 8
20.| Zakreslacz Boss Stabilo 70/24 szt 40
21.| Brulion A4/96 kratka TO Economy Interduk szt 5
22.| Dtugopis automatyczny/ku niebieski Uni SXN-101 szt 15
23.| Koperty C4 biate HK (50) opak 4
24.| Skoroszyt oczko A4 1/1 biaty Bigo szt 30
25.| Ksigzka korespondencyjn A4/192 granatowa Warta szt 2
26.| Segregator A4/50 Tamto szt 12
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A B C D H = (DxG)
27.| Koperty tekturowe 340x500x50 brgzowe HK ColomPac szt 20
28.| Koperty C6 biate SK (25) opak 29
29.| Tasma klejgca 48mmx50y transparent akryl Tamto szt 24
30.| Karteczki samoprzylepne 76x76/100 z6tty pastel Taurus szt 115
31.| Nozyczki 21cm bursztynowy uchwyt Grand GR3850 szt 8
32.| Koperty DL biate SK (50) opak 25
33.| Skoroszyt sztywny/perfora A4/PVC zielony Biurfol szt 51
34.| Teczka wigzana A4 biata 2509 Kiel-Tech bezkwasowa szt 30
35.| Koperty tekturowe 290x400x50 brgzowe HK ColomPac szt 10
36.| Tasma klejgca 48mmx50y brgzowa akryl Tamto szt 19
37.| Teczka skrzydtowa gumka niebieska 50mm Caribic szt 2
38.| Karteczki samoprzylepne 40x50/100 zétte Bantex szt 70
39.| Otéwek techniczny B z/g Othello Stabilo 2988 szt 20
40.| Pudto archiwizacyjne 100x323x262 R-Kive Fellowes 0091601 szt 20
41.| Kalkulator 12pozycyjny CD2455 Vector szt 1
42.| Kotozeszyt A5/100 kratka MO Interdruk szt 3
43.| Koperty ochronne 240x350 biate F16 HK szt 60
44.| Karteczki 85x85x7 biata nieklejone pojemnik Interdruk szt 2
45.| Zszywki 24/6 cynkowe (1000) Grand opak 37
46.| Koperty ochronne 320x455 biate 119 HK (10) opak 2
47.| Gumka chlebowa Factis S20 szt 14
48.| Zaktadki indeksujace 20x50/40 4kol neon Taurus opak 6
49.| Blok notatnikowy A5/100 kratka Bantex Budget szt 5
50.| Koperty ochronne 370x480 biate K20 HK szt 20
51.] Karteczki 90x90x90 biata kartonowy pojemnik Interdruk szt 1
52.| Teczka gumka A4 biata 280g Barbara b/nadruku szt 20
53.| Koperty kurierskie C5 Emerson szt 60
54.| Korektor tasma 5mmx6m Mini T-ex szt 2
55.| Karteczki 85x85x350 kolor klejona Interdruk szt 3
56.| Skorowidz 2/3A4 TO Grand 41308 szt 1
57.| Grafit 0.5mm 2B Dong-a (12) szt 7
58.| Cienkopis 0.4mm czerwony Point 88/40 szt 5
59.| Zeszyt A5/60 kratka OneColor Interdruk szt 5
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A B C D E F G H = (DxG)
60.| Teczka skrzydtowa gumka czarna 35mm Barbara szt 1
61.| Koperty C5 biate HK (50) opak 1
62.| Zwilzacz glicerynowy 20ml Taurus szt 2
63.| Przektadki kartonowe 1/3 A4 (100) opak 3
64.| Koperty ochronne 250x350 biate G17 HK szt 15
65.| Klip 41mm (12) Grand opak 2
66.| Temperdéwka pojedyncza metalowa Kamet szt 6
67.| Wktad dtugopisowy metalowy niebieski typ/Zenith Kamet szt 6
68.| Spinacz T25 metal (100) opak 4
69.| Tasma klejgca 18mmx30m przezroczysta DRect szt 55
70.| Koperty kurierskie C6 Emerson szt 30
71.| Spinacz R28 metal (100) Yanda opak 10
72.| Skoroszyt sztywny/perfora A4/ECOnomy Biurfol STP-02 szt 15
73.| Grafit 0.50mm HB (12) KIN 4152 opak 3
74.| Koperty ochronne 240x275 biate E15 HK szt 10
75.| Linijka 30cm plastik Taurus szt 2
76.| Koperty ochronne 170x225 biate C13 HK szt 5
77.| Tadma klejagca 24mmx20m przezroczysta Grand szt 4
78.| Rozszywacz blokada Taurus 203 szt 2
79.| Linijka 20cm plastik Taurus szt 2
80.| Flamaster czarny Kamet szt 3
81.| Klip 25mm Grand opi12 1
82.| Korektor piéro 8ml k/metal DRect szt 1
83.| Klip 15mm Grand opl2 1

Czes¢ 2 tacznie - ) poz. 1 + poz. 83

/Podpis i piecze¢ Os6b Uprawnionych/
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FORMULARZ CENOWY

Czes¢ 3 — Materialy eksploatacyjne

Zalgcznik nr 5 do Zaproszenia

Lp. Nazwa produktu Jedn. | llos¢ | Cenajedn. | Podatek Cena jedn. Cena taczna

miary netto (PLN) VAT brutto (PLN) brutto (PLN)
(PLN)

A B C D E F G H = (DxG)

1. | Toner Oki B412/B432 czarny 7k OEM szt 24

2. | Beben Oki C911/931 magenta 40k OEM szt 1

3. | Beben Oki C911/931 cyan 40k OEM szt 1

4. | Beben Oki C911/931 yellow 40k OEM szt 1

5. | Toner Oki C532/MC573DN czarny 7k BPSuper+ szt 11

6. | Toner Kyocera TK-3430 czarny 25k OEM szt 3

7. | Toner Oki C911 cyan 24k OEM 45536415 szt 1

8. | Toner Brother TN2590XL czarny 3k BP szt 7

9. | Toner Oki C532/MC573DN cyan 6k BPSuper+ szt 5

10.| Toner Oki C532/MC573DN magenta 6k BPSuper+ szt 5

11.| Toner Oki C532/MC573DN yellow 6k BPSuper+ szt 4

12.| Beben Oki B411/B431 czarny 25k OEM szt 2

13.| Toner Brother TN2421BK czarny 3k BPSuper+ szt 8

14.| Fuser Oki C711 60k OEM szt 1

15.| Beben Oki C531 CMYK OEM szt 1

16.| Tasma Brother TZE-231 12mmx8m czarno/biata szt 12

17.] Toner Brother TN2590 czarny 1.2k BP szt 5

18.| Pas transferu Oki MC760/780 60k OEM 45381102 szt 1

19.| Toner Oki C332/MC363 czarny 5k BPSuper+ szt 4

20.| Toner Lexmark E260A11E czarny 3.5k BP szt 3

21.| Beben Oki C712 yellow 30k OEM szt 1

22.| Beben Oki C712 cyan 30k OEM szt 1

23.| Beben Oki C712 magenta 30k OEM szt 1
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A B C D E F G H = (DxQG)
24.| Toner Oki C332/MC363 cyan 4k BPSuper+ szt 2
25.| Beben Oki C712 czarny 30k OEM szt 1
26.| Toner Oki C332/MC363 magenta 4k BPSuper+ szt 1
27.| Toner Brother TN2590XXL czarny 5k BP szt 1
28.| Toner Oki C712 cyan 11.5k JetWorld JW-O712CN szt 1
29.| Tasma Brother TZE-335 12mmx8m czarno/biata szt 4
30.| Toner Oki C310/MC562 cyan 3k BPSuper+ szt 2
31.| Toner Oki C310/MC562 magenta 3k BPSuper+ szt 2
32.| Beben Oki C532/MC573 cyan 30tys OEM 46484107 szt 1
33.| Beben Oki C532/MC573 magenta 30tys OEM szt 1
34.| Beben Oki C532/MC573 yellow 30tys OEM 46484105 szt 1
35.| Toner Oki C310/MC562 czarny 5.25k BPSuper+ szt 2
36.| Toner Oki C712 czarny 11k JetWorld JW-O712BN szt 1
37.| Toner Oki C310/MC562 yellow 3k BPSuper+ szt 2
38.| Beben OKI 410DN czarny 25k Tiom szt 1
39.| Beben Oki C532/MC573 czarny 30tys OEM 46484108 szt 1
40.| Toner Brother TN2220/TN2010 czarny 2.6k BP szt 1
41.| Toner Minolta TN217 czarny 17.5k OEM szt 1
42.| Toner HP C7115A czarny 3.7k BP Super+ szt 1
43.| Tusz Epson C13T00S14A czarny 65ml OEM szt 1
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