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Nysa, 10.01.2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE Nr Z01/2023

na:
Kompleksowa organizacje wizyty studyjnej.

1. Zamawiajacy.

Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Nysie, ul. Armii Krajowej 7, 48-300 Nysa.
NIP: 753-21-27-420, REGON: 532192677.

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:

- Prodziekan Wydziatu Nauk Ekonomicznych — dr inz. Danuta Seretna-Satamaj, prof. ucz.
numer telefonu: 608635553, e-mail: danuta.seretna-salamaj@pans.nysa.pl

Numer faksu: 77 4352989.

2. Tryb udzielania zamdéwienia.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci — opisang w sekcji 6.5.2 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Fundusz Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone w Bazie konkurencyjnosci -
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego,
w Biuletynie Informaciji Publicznej https://bip.pans.nysa.pl/

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

3.1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja 5 dniowej wizyty studyjnej do Birmingham
w Wielkiej Brytanii.

Rekrutacja uczestnikdw zostanie przeprowadzona przez Zamawiajgcego.

Ostateczna liczba uczestnikow wizyty studyjnej zostanie okreslona przez Zamawiajgcego w terminie co
najmniej 7 dni przed terminem wizyty, przy czym bedzie to liczba nie mniejsza niz 10 oséb oraz nie
wieksza niz 20 oséb.

Przedmiot zaméwienia jest realizowany w ramach projektu pt. ,Prometejska podpowiedz: ksztatcenie
kadr dla sektora ustug dla biznesu na kierunku finanse i rachunkowo$¢ w PWSZ w Nysie”.

Projekt wspoffinansowany jest przez Unie Europejska ze $rodkédw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.

Ponizej szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia.

Termin realizacji: kwiecien 2023 r. (5 dni).
Miejsce realizacji: Birmingham, Wielka Brytania.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje przedmiotu zamowienia sktadajgcego
sie z nastepujacych elementéw:

a) Zapewnienie ustugi noclegowej oraz wyzywienia dla minimum 10 os6b, maksimum 20 oséb: (4 razy
nocleg, 4 razy sniadanie, 4 razy kolacja, 5 razy obiad).

Pierwszego dnia: obiad, kolacja, nocleg.

Drugiego dnia: $niadanie, obiad, kolacja, nocleg.

Trzeciego dnia: $niadanie, obiad, kolacja, nocleg.

Czwartego dnia: $niadanie, obiad, kolacja, nocleg.

Piatego dnia: $niadanie, obiad.
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Wymagania dotyczace noclegu:

a) noclegi w pokojach jedno, dwu lub trzyosobowych, kazdy pokdj wyposazony w pojedyncze tézka oraz
tazienke,
b) pokoje powinny znajdowac sie w tym samym budynku.

Wymagania dotyczace wyzywienia:

a) Sniadanie w formie stotu szwedzkiego w hotelu — zgodnie z ofertg hotelu,
b) obiad ma sktadac¢ sie co najmniej z trzech dan, tj. zupy, drugiego dania, deseru oraz napojow,
c) kolacja w formie stotu szwedzkiego w hotelu — zgodnie z ofertg hotelu.

b) Zapewnienie ustugi transportowej uczestnikdw wizyty studyjnej z Nysy do miejsca docelowego oraz
powr6t (planowane miejsce docelowe: Birmingham, Wielka Brytania) dla minimum 10 os6b, maksimum
20 oséb.

Wymagania dotyczgce transportu:
a) przewoz osob z Nysy na lotnisko, z ktérego bedzie wylot do Birmingham, Wielka Brytania,
) przew6z osob samolotem z Polski do Birmingham, Wielka Brytania,
) przewdz z lotniska w do miejsca gdzie bedzie zorganizowany nocleg,
) przewo6z oséb z miejsca gdzie byt zorganizowany nocleg na lotnisko w Birmingham, Wielka Brytania;
) przewo6z oséb samolotem z Birmingham, Wielka Brytania do Polski,
f) przew6z 0s6b z lotniska do Nysy.

b
c
d
e

Przyjazd do Birmingham pierwszego dnia do godziny 13:00.
Wylot z Birmingham trzeciego dnia w godzinach po 16:00.

¢) ubezpieczenie od NNW uczestnikow wizyty studyjnej minimum 10 oséb, maksimum 20 oséb.

Wymagania dotyczgce ubezpieczenia NNW:
a) ubezpieczenie na czas wizyty studyjnej, umowa zbiorowa z imienng listg oséb.

3.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.

3.3. Zamawiajgcy nie przewiduje w okresie 3 lat od udzielenia Wykonawcy zaméwienia podstawowego,
zamdwien na ustugi, polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug (zamowien uzupetniajacych).

3.4. Wspélny Stownik Zamowien (CPV):

63510000-7 Ustugi biur podrézy i podobne.

60400000-2 Ustugi transportu lotniczego.

55100000-1 Ustugi hotelarskie.

55300000-1 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw.
66512100-3 Ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

4. Termin realizacji zamowienia.

4.1. Realizacja przedmiotu zaméwienia nastgpi w kwietniu 2023 r., w terminie uzgodnionym pomiedzy
stronami.

5. Termin skladania ofert.

5.1. Oferte mozna:

a) ztlozy¢ osobiscie lub wystaé na adres Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Nysie, ul. Armii
Krajowej 7, 48-300 Nysa, Sekretariat pokdj 20, z dopiskiem na kopercie:

Oferta do Zapytania ofertowego nr Z01/2023 — Kompleksowa organizacja wizyty studyjnej — nie
otwiera¢ przed dniem 18.01.2023 r., godzina 12:05”

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 18.01.2023 r. o godzinie 12:00.

Projekt pt. ,Prometejska podpowiedz: ksztatcenie kadr dla sektora ustug dla biznesu na kierunku finanse i rachunkowos$¢
w PWSZ w Nysie”, realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.
Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Strona2z6



Fundusze ; . :
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
E Europejskie - Polskg . Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

b) Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos¢ ztozenia (przestania) oferty pocztg elekironiczng.
W tym przypadku kompletng oferte nalezy wystaé na adres: zamowienia@pans.nysa.pl w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 18.01.2023 r. godzina 12:00.

5.2. Za moment ztozenia oferty przyjmuje sie termin skutecznego dostarczenia oferty Zamawiajgcemu.
Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacjg okreslajgcg doktadny termin przyjecia oferty.

5.3. Na kopercie (opakowaniu) oprdcz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

5.4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego: Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w
Nysie, ul. Armii Krajowej 7, 48-300 Nysa, pokdj nr 21, dnia 18.01.2023 r. o godz. 12:05.

6. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.
6.1. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium:
»,Cena”—waga kryterium 100 pkt.

6.2. Zasady przyznawania punktow w kryterium ,Cena” — kryterium liczone wedtug wzoru:

Pc — Cmiu
Cx

x 100 pkt

gdzie:

Pc= liczba punktoéw za kryterium ,,Cena”.
Cmin = Najnizsza cena brutto sposréd waznych ofert.
Cx = cena brutto oferty badanej.

Wyliczenie punkitéw zostanie dokonane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z
matematycznymi zasadami zaokraglania.

6.3. Badanie i ocena ofert.

a) W przypadku gdy dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania sg niekompletne, zawierajg
btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci. Zamawiajgcy przed udzieleniem
zamoOwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

b) W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

c) Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, informujgc o tym niezwitocznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omyike pisarskg w szczegdlnosci nalezy
rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie wyrazu,
ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu(ow) lub jego czesci.

d) Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

e) Zamawiajgcy poprawi inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig Zaproszenia do ztozenia
oferty, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, informujgc o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

f) Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, bedg sie wydawac razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z
odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy moze wezwac do udzielenia wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw, do-
tyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.
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7. Sposob przygotowania oferty.

7.1. Oferta winna zawiera¢:

a) Wypetniony Formularz oferty sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

b) (opcjonalnie), Petnomocnictwo dla osoby reprezentujgcej w niniejszym postepowaniu Wykonawce lub
petnomocnictwo dla osoby lub podmiotu reprezentujgcego kilku Wykonawcédw sktadajgcych oferte wspoing.

7.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

7.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

7.4. Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status
prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie stosownego
petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

7.5. Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, wedtug wzoréw drukéw
zatgczonych przez Zamawiajacego.

8. Opis sposobu obliczania ceny.

8.1. Wykonawca w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia, okresli catkowita wartos¢ zamdwienia w
Formularzu oferty.

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego Zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie
koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego wykonania zamowienia.

8.2. Cene oferty nalezy okresli¢ w PLN, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

8.3. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ustalone na warunkach okresdlonych we wzorze umowy,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

8.4. Jezeli ztozono oferte, kidrej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartosé
bez kwoty podatku.

8.5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia miedzy
Wykonawcg, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

9. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

9.1. Warunki umowy zawiera Projekt umowy przedstawiony w zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

9.2. Akceptacja tresci umowy przez Wykonawce odbywa sie przez ztozenie oswiadczenia na Formularzu
oferty.

9.3. Tres¢ umowy nie podlega negocjacjom i zawiera wszelkie istotne dla Zamawiajgcego warunki
realizacji przedmiotu zaméwienia.
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9.4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastepujgcych zmian w zawartej umowie w sprawie
realizacji niniejszego zamowienia, okreslajgc jednoczesnie warunki ich wprowadzenia:

Termin realizacji umowy moze ulec zmianie w przypadku wystgpienia jednej z nizej wymienionej
okolicznosci pod warunkiem, ze ma ona wptyw na termin realizacji catego przedmiotu umowy. Okolicznosci
mogace spowodowac zmiane terminu mogg wynikac z:

a) dziatania sity wyzszej (kleski zywiotowe, huragan, powodz, katastrofy transportowe, pozar, eksplozje,
wojna, strajk, epidemia i inne nadzwyczajne wydarzenia, ktdrych zaistnienie lezy poza zasigegiem i kontrolg
Zamawiajgcego lub Wykonawcy).

W wyzej wymienionych okolicznosciach Strony ustalg nowe terminy umowne.

10. Uniewaznienie postepowania.

10.1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w nastepujgcych okolicznosciach:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajagcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajace;j
uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

11. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

12. Informacje o ptatnosciach.

12.1. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy widniejgcy na fakturze,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Podstawg wystawienia faktury VAT jest protokot odbioru sporzadzony i podpisany przez Zamawiajgcego.

12.2. Wysokos$¢ wynagrodzenia bedzie zaleze¢ od liczby uczestnikbw wyjazdu studyjnego i zostanie
obliczona na podstawie cen jednostkowych zawartych w ofercie Wykonawcy.

12.3. Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

13. Informacje dodatkowe.

13.1. Przed uptywem terminu skfadania ofert Zamawiajacy moze wprowadzi¢ zmiany do Zapytania
ofertowego.

Dokonana zmiana zostanie opublikowana w Bazie konkurencyjnosci oraz na stronie internetowej
Zamawiajgcego w BIP.

14. Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
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" administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w
Nysie, ul. Armii Krajowej 7, 48-300 Nysa,
. administrator wyznaczyt osobe petnigcg zadania Inspektora Ochrony Danych Osobowych i mozna
sie z nim skontaktowac poprzez adres e-mail: iod@pans.nysa.pl
" Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu wytonie-
nia wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu o zaméwienie publiczne.
. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania na zasadach wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publiczne;.

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, okres przechowywania wynika réwniez z
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; postepowania o zaméwienie
publiczne finansowane ze srodkéw pochodzgcych z funduszy Unii Europejskiej (UE) przechowywane bedg
rowniez przez okres wynikajacy z umow o dofinansowanie projektéw finansowanych ze srodkéw pocho-
dzacych z UE,

. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w spos6b zautoma-
tyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy czym sko-
rzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw),

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz pod-
stawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Informacja o ograniczeniach, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach, o ktérych mowa w art. 19

ust. 21 3 ustawy Pzp:

— Zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z
uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy
w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp.

— Na mocy art. 19 ust. 3 ustawy wystgpienie z Zzgdaniem ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonhczenia tego postepowania.

Zatgczniki do Zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty.
Zatgcznik nr 2 — Wz6r umowy.
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w PWSZ w Nysie”, realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.
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